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O Consorcio Publico ICISMEP - Instituicao de Cooperagao Intermunicipal do
Médio Paraopeba - torna publico a quem possa interessar que estara recebendo
cotacoes para Dispensa de Licitagao

Serdo observadas no ANEXO | as seguintes orientagdes:

ANEXOS - Cotagoes de precos.

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
completos de buffet para eventos institucionais, compreendendo
fornecimento de alimentos e bebidas, servigos de gargons, cozinheiros,
auxiliares de cozinha, equipe operacional, disponibilizacdo de
utensilios, equipamentos, estrutura de apoio, espago fisico para
realizacdo dos eventos, servicos de seguranca e demais servigos
necessarios ao adequado atendimento das demandas do Consércio
Publico ICISMEP.

- A titulo de informagao, apds formalizacdo da contratacdo, o prazo de
pagamento realizado por esta instituicao é de 30 (trinta) dias apds o
aceite da Nota Fiscal.

- Sera de inteira responsabilidade da Empresa a prestacao dos servigos
em perfeitas condicbes de execucdo, incluindo todas as despesas
necessarias ao cumprimento do objeto, ja inclusos todas as despesas
com transportes, fretes, impostos e servigos (caso seja necessario),
OBSERVACAO | ferramentas para a devida prestacéo que incidam sobre o servico;

- Nas propostas deverao conter:

- Razao Social;

- CNPJ;

- Endereco;

- Representante;

- Contatos (e-mail e telefone);

- Emitir, preferencialmente, em papel timbrado.

APLICACAO

Requisitante:

Consorcio Publico ICISMEP - Instituicdo de Cooperacao Intermunicipal do Médio Paraopeba —
ICISMEP, inscrito sob o CNPJ 05.802.877/0001-10, com sede administrativa na Rua Marciano
Henriques, n° 107, Centro, Igarapé/MG — CEP: 32.510-008.

Responsavel: Karina Talita Teodoro
Endereco de E-mail: secretariaexecutiva@icismep.mg.gov.br

Telefone: (31) 2571-3026 / (31) 98210-7052

SEDE ADMINISTRATIVA SUBSEDE
Rua Marciano Henriques, 107 Avenida Atonso Pena, B67
MG
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ANEXO |
ESPECIFICAGCAO E NORMAS DE EXECUCAO DO SERVICO

1 DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

1.1 Quadro contendo a descri¢gao sucinta do item a ser contratado:

Céd < VALOR MAXIMO
siPLAN | 'TEM DESCRICAO UNIDADE |  ESTIMADO DA
CONTRATAGAO

Prestacdo de servicos completos de
buffet para eventos institucionais,
compreendendo o fornecimento de
alimentacdo e bebidas, equipe
operacional compativel com a
execugdo dos servicos, incluindo
gargons, cozinheiros, auxiliares de
3454 01 |cozinha e demais profissionais | Servico R$ 125.451,18
necessarios, disponibilizacéo de
utensilios, equipamentos, estrutura de
apoio, espaco fisico para realizagao
dos eventos, servigos de seguranga e
demais itens correlatos necessarios ao
adequado atendimento das demandas
do Consércio Publico ICISMEP.

SEDE ADMINISTRATIVA
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Item Descrigao do Servigo Unidade Valor Valor Total
Unitario

1 Coffee Break completo para | Por Pessoa
eventos institucionais, incluindo
fornecimento de alimentos e
bebidas, montagem, organizacéao,
utensilios, equipamentos, equipe
operacional compativel (garcons,
auxiliares e demais profissionais
necessarios), limpeza e demais
recursos necessarios a execucgao

do servico.
2 Buffet completo para eventos | Por Pessoa
institucionais, incluindo

fornecimento de alimentagao,
bebidas, equipe operacional
(garcons, cozinheiros, auxiliares de
cozinha e apoio), utensilios,
equipamentos, montagem,
organizacgao, desmontagem,
estrutura necessaria e demais
servicos correlatos. (Por Pessoa)

3 Servigos de apoio e seguranga para | Por
eventos institucionais, incluindo | Profissional
profissionais capacitados para
controle de acesso, organizagao e
apoio aos participantes durante a
realizagdo dos eventos. (Por
Profissional)

4 Locagdo de espago fisico para | Evento Sera utilizado do saldo
realizagdo de eventos institucionais global

Referéncia para dimensionamento da equipe por evento
Servigo Quantidade estimada por evento (120 pessoas)
Gargons 06 profissionais
Cozinheiro responsavel 01 profissional
Auxiliares de cozinha 02 profissionais
Equipe de apoio/montagem 01 profissional
Seguranca 02 profissionais

e O texto “COD. SIPLAN”, descrito na primeira coluna da tabela acima, refere-se ao cadastro de
bens e servigos do Consorcio ICISMEP, tratando-se de um controle de uso interno.
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e Os quantitativos apresentados possuem carater estimativo, servindo apenas como referéncia
para elaboracdo da proposta, podendo ser ajustados conforme as caracteristicas e
necessidades especificas de cada evento.

e O valor global estimado para a contratagdo ndo devera ultrapassar R$ 125.451,18, estimando-
se inicialmente a realizacdo de aproximadamente 03 (trés) eventos institucionais.

e Os valores referentes aos servicos de coffee break e buffet completo deverdo contemplar
todos os custos necessarios a execugao, incluindo gargons, cozinheiros, auxiliares de cozinha,
equipe de apoio, alimentacido, bebidas, utensilios, equipamentos e demais recursos
necessarios.

e Quando houver necessidade de disponibilizacédo de espago fisico para realizagdo dos
eventos, o respectivo custo devera estar incluso no valor global apresentado pela empresa,
nao sendo admitida cobranca adicional, devendo contemplar toda a estrutura necessaria para
adequada realizacao do evento

e Os servicos de apoio e seguranga deverao ser cotados de forma individualizada por
profissional, considerando que a quantidade podera variar conforme as circunstancias e
necessidades de cada evento, mediante solicitacdo do Consoércio Publico ICISMEP.

e Os valores propostos deverao contemplar todos os custos necessarios a perfeita execucao dos
servigos, incluindo mao de obra, encargos trabalhistas e previdenciarios, tributos, transporte,
montagem, desmontagem, materiais, equipamentos, utensilios, alimentagao, bebidas e demais
despesas diretas ou indiretas relacionadas ao objeto da contratagdo.

e Nos valores apresentados pela empresa contratada estardo inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos, ndao cabendo ao Consorcio
Publico ICISMEP qualquer pagamento adicional decorrente de custos ndo previstos na
proposta.

e Os valores apresentados deverao contemplar integralmente todos os servigos necessarios a
execugao do objeto, incluindo a disponibilizagado de equipe operacional, estrutura de apoio e
demais recursos necessarios ao adequado atendimento das demandas do Consorcio Publico
ICISMEP, conforme especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2 DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

2.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos serdo realizados por responsavel
designado pelo Consércio Publico ICISMEP, para andlise da qualidade, conformidade e
atendimento das especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.2 O responsavel designado pelo Consorcio Publico ICISMEP atestara no documento fiscal
correspondente se os servigos atenderam as condigdes exigidas, constituindo tal atestagao
requisito para a liberagdo dos pagamentos ao prestador.
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O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestacdo referida
anteriormente.

Os servigos poderdo ser recusados, total ou parcialmente, caso estejam em desacordo com
as condigcdes estabelecidas no processo de contratagao e seus anexos, devendo a empresa
contratada realizar as adequacdes necessarias sem 6nus adicional ao Consorcio.

Serao considerado critério de aceitabilidade:

a)

b)

d)

)

h)

Adequacao dos servigos ao evento solicitado, considerando data, horario, local,
quantidade estimada de participantes, tipo de evento, formato definido e demais
orientacdes fornecidas pelo Consoércio Publico ICISMEP;

Qualidade dos alimentos e bebidas fornecidos, que deveréo apresentar
condi¢cdes adequadas de preparo, armazenamento, transporte, conservagao,
apresentacgao e distribuicdo, observando as normas sanitarias vigentes e os padrdes
de qualidade compativeis com eventos institucionais;

Disponibilizagao da equipe operacional necessaria, em quantitativo e
qualificacdo compativeis com o porte do evento, incluindo gargons, cozinheiros,
auxiliares de cozinha e demais profissionais necessarios para garantir a adequada
prestacdo dos servigos;

Disponibilizagado dos utensilios, equipamentos e estrutura de apoio, em
quantidade suficiente e em perfeitas condigbes de uso, incluindo materiais
necessarios para montagem, organizagao, atendimento e funcionamento adequado
do evento;

Cumprimento dos horarios estabelecidos, especialmente quanto a montagem da
estrutura, inicio dos servigos, atendimento aos participantes e desmontagem apds a
conclusao do evento;

Organizagao, limpeza e conservagao do ambiente, durante e apos a execugéo
dos servigos, incluindo a retirada de materiais, residuos e equipamentos utilizados,
quando aplicavel;

Atendimento as normas de seguranca alimentar, higiene e manipulagcao de
alimentos, responsabilizando-se a contratada pela ado¢ao das medidas
necessarias para garantir a qualidade e seguranga dos produtos fornecidos;

Execucao dos servigos de seguranga e apoio, quando previstos ha demanda do
evento, observando-se a quantidade, caracteristicas e condi¢des estabelecidas pelo
Consoércio Publico ICISMEP;

Compatibilidade da execugdao com a proposta comercial apresentada, nao

sendo admitida substituicdo de produtos, servigos, estrutura ou profissionais sem
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prévia autorizacdo do Consorcio Publico ICISMEP, quando houver alteracéo

relevante da soluc&o contratada.

DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A empresa devera demonstrar capacidade técnica compativel com o objeto, mediante
documentacao solicitada pelo Consoércio Publico ICISMEP, demonstrando experiéncia na
execucao de servigos de buffet para eventos institucionais, corporativos ou similares, com
estrutura suficiente para atender as necessidades apresentadas pelo Consoércio Publico
ICISMEP.

Os servicos deverdao ser executados conforme as especificacbes estabelecidas pelo
Consoércio Publico ICISMEP, observando data, horario, local, quantidade estimada de
participantes, caracteristicas do evento e demais orienta¢gdes necessarias para adequada
prestacdo dos servigos.

A contratada devera disponibilizar equipe operacional devidamente capacitada e em
quantidade compativel com a demanda, incluindo gargons, cozinheiros, auxiliares de cozinha
e demais profissionais necessarios a execucdo dos servigos, responsabilizando-se
integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e demais obriga¢des decorrentes
da utilizacdo da mao de obra.

A empresa devera fornecer todos os alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos e materiais
necessarios a execugao do objeto, garantindo condi¢des adequadas de preparo, transporte,
armazenamento, conservacao e distribuicdo dos produtos, em observancia as normas
sanitarias e de seguranga alimentar aplicaveis.

Quando houver necessidade de disponibilizagdo de espaco fisico para realizacdo dos
eventos, este devera apresentar condigbes adequadas de infraestrutura, higiene, seguranca,
acessibilidade e capacidade compativel com o niumero estimado de participantes informado
pelo Consoércio Publico ICISMEP.

A contratada devera realizar, quando aplicavel, os servigos de montagem, organizagéo e
desmontagem da estrutura utilizada, incluindo a retirada de equipamentos, materiais e
residuos gerados durante a execuc¢do do evento, deixando o ambiente em condi¢des
adequadas apés sua utilizagao.

Nos casos em que houver previsdo de servicos de seguranga, a contratada devera
disponibilizar profissionais capacitados e em quantitativo compativel com as caracteristicas
do evento, garantindo suporte a organizagao e seguranga dos participantes.

A execugdo dos servigos devera ocorrer de acordo com a demanda apresentada pelo
Consadrcio Publico ICISMEP, nao sendo admitida alteracado dos produtos, servigos, estrutura
ou condigbes ofertadas sem prévia autorizagao.

A empresa contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificagdo necessarias a contratagdo, bem como assumir todos os custos
diretos e indiretos relacionados a prestacido dos servigos, incluindo transporte, montagem,
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desmontagem, equipe, materiais, equipamentos, tributos e demais despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto.

DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

A prestacdo dos servicos devera ocorrer conforme demanda do Consércio Publico
ICISMEP, mediante solicitagcdo prévia, observadas as informacdes referentes a data, horario,
local e demais especificagcdes necessarias para execug¢ao do evento.

DA FORMA DE PAGAMENTO

O Consoércio Publico ICISMEP pagara a empresa contratada o valor correspondente aos
servicos efetivamente prestados, nas condi¢cdes estabelecidas no processo de contratacao,
seus anexos e neste Termo de Referéncia, de acordo com os valores contratados,
condicionado ao ateste da execugao dos servigos pelo responsavel pelo acompanhamento
da contratacao.

Os valores finais para pagamento serdo aqueles correspondentes aos servigos efetivamente
executados, conforme relatério de prestacao de servigos, documentos comprobatérios e
demais registros apresentados pela contratada e devidamente conferidos pelo Consorcio
Publico ICISMEP.

O pagamento decorrente da execugcédo do objeto sera efetuado pelo Consoércio Publico
ICISMEP apés a comprovacgao da prestagao dos servigos nas condi¢des exigidas, mediante
atestacdo do responsavel pelo acompanhamento e apresentacdo dos documentos fiscais
devidamente atualizados, no prazo de até 30 (trinta) dias.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela empresa contratada em inteira conformidade com
as exigéncias legais, especialmente as de natureza fiscal, contendo as informagdes
necessarias para identificagao dos servigos prestados.

Identificada pelo Consércio Publico ICISMEP qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura
apresentada, o documento sera devolvido a empresa contratada para que sejam realizadas
as corregdes necessarias, sendo que o prazo para pagamento sera contado somente a partir
da reapresentac&do do documento devidamente regularizado.

Os pagamentos devidos pelo Consércio Publico ICISMEP serdo efetuados por meio de
depdsito ou transferéncia eletrébnica em conta bancaria indicada pela empresa contratada,
preferencialmente do Banco do Brasil, ou, eventualmente, por outra forma que venha a ser
convencionada entre as partes, vedando-se o0 pagamento por meio de boleto bancario.

O pagamento nao sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer obrigagéao
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia da empresa contratada, sem que isso
gere direito a alteracdo dos valores contratados, corregdo monetaria ou compensagéo
financeira.

SEDE ADMINISTRATIVA SUBSEDE HOSPITAL
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5.8 Uma vez efetuado o pagamento da importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a empresa
contratada dara ao Consorcio Publico ICISMEP plena, geral e irretratavel quitacdo dos
valores nela discriminados, nada mais podendo reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou
forma, salvo eventuais direitos decorrentes de fatos supervenientes devidamente

comprovados.

SEDE ADMINISTRATIVA SUBSEDE HOSPITAL
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