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DOCUMENTO ORIENTATIVO

Assunto: Orientacdes quanto a Politica de implementacao do Papel Zero

O presente documento tem fins orientativos e reforca o posicionamento juridico
institucional quanto as tratativas a serem adotadas por todos os setores do Consoércio Publico
ICISMEP, considerando que o objetivo final com a implementacao da Politica do Papel Zero

resultara na completa digitalizagdo dos documentos produzidos pelo Consorcio.

O Direito Administrativo, que rege a maior parte das relacées firmadas pelo ICISMEP,
tem o planejamento como um dos seus principios fundamentais, conforme dispde todo o

arcabougo legal que rege os Consércios Publicos.

Ainda no dmbito dos principios administrativos, no direito brasileiro vigora o principio
da irretroatividade dos atos administrativos (STJ - AREsp: 415189 RS 2013/0344369-3,
Relator.: Ministro NAPOLEAO NUNES MAIAFILHO, Data de Publicagdo: DJ 28/08/2017). Isso
significa que os atos administrativos nao retroagem, produzindo os seus efeitos apenas a

partir da data de sua assinatura/publicagao.

Em se tratando de documentos digitais a assinatura também sera realizada de
maneira eletrénica, conforme dispbe a Lei Federal n° 14.063/2020. A utilizacdo de tal
ferramenta possibilita saber o dia e a hora exatas em que cada assinatura ocorreu. Assim,
considerando que os atos administrativos possuem apenas efeitos futuros, sera considerada
a data da ultima assinatura digital como marco de produgéo dos efeitos, além da publicagao,

nos casos em que ela se fagca necessaria.

Nos atos unilaterais, cuja existéncia necessita de apenas uma assinatura, a data da
assinatura sera a data do documento, independentemente do que conste no teor do
documento. Sendo um documento bilateral, em que ha mais de um signatario, sera
considerada como data do documento a data da ultima assinatura digital. Assim, recomenda-

se que ao final do documento, quando ha indicagao do local e da data, se passe a adotar a

seguinte redagao:

“lgarapé/MG, data da ultima assinatura eletrénica”

“Belo Horizonte/MG, data da ultima assinatura eletrénica”
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Ainda que o documento conste com data diversa, para todos os efeitos ele s6 estara
apto para a producao dos efeitos quando houver todas as assinaturas necessarias para a sua

existéncia.

Reforga-se a necessidade de observancia dos documentos que possuem clausula
de vigéncia para que nao se tenha estabelecido data anterior a produgdo do documento ou

da propria assinatura e publicacao.

Repisa-se, ainda, que toda e qualquer execugdao somente pode ocorrer
posteriormente a assinatura do documento, sob pena de prestagao se servico irregular, ou
seja, sem previsao contratual ou normativa. O mesmo ocorrera no que tange a publicagao dos
atos no Orgdo Oficial, em que os extratos somente poderdo ser publicados quando os

documentos estiverem devidamente assinados por todos os signatarios.

Assim, é preciso que todos os envolvidos se atentem ao planejamento, de modo que
os atos sejam previamente preparados para que nao haja descontinuidade de determinados
servigos, execugao de servigos ndo amparados por documento formal, conflito de datas nas
publicagcbes dos atos e demais consequéncias que impliquem na invalidade, irregularidade ou

ilegalidade dos atos administrativos.

O ICISMEP reafirma o seu compromisso com a adogao da politica do Papel Zero e
pelo zelo com os seus atos administrativos, reforgando diretrizes ja repassadas e executadas
pelos setores do consorcio, com objetivo de gerar mais seguranca juridico com o novo modelo

de producéo documental.

Belo Horizonte/MG, 09 de junho de 2026.
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