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Solugdo em servigos publicos

O Consoércio Instituicao de Cooperagao Intermunicipal do Médio Paraopeba —
ICISMEP torna publico a quem possa interessar que estara recebendo cotagoes
para contratagao direta do objeto mencionado a seguir.

OBJETO Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
crachas para os funcionarios do Consércio ICISMEP, de acordo
com as demandas e especificagbes constantes no Termo de
Referéncia.

Deverao ser observados os seguintes quesitos para o fornecimento de cotagao:

A proposta devera conter:

1) Marca dos itens a serem fornecidos, no caso de aquisigoes;
2) Razéo Social;

3) CNPJ;

4) Endereco;

5) Nome do representante legal ou procurador;

6) Contatos (e-mail e telefone);

7) Ser emitida, preferencialmente, em papel timbrado.

RECEBEREMOS PROPOSTAS DO DIA 03/12/2025 ATE 08/12/2025.

Informagoes

1) O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds o aceite da Nota Fiscal.
2) Sera de inteira responsabilidade da empresa a entrega dos materiais no local de
destino em perfeitas condicbes de uso, entregues em suas embalagens originais
lacradas, ja inclusos todas as despesas com transportes, fretes, impostos e servigos
(caso seja necessario), ferramentas para a devida prestagdo que incidam sobre a
mercadoria/servigo.

Setor requisitante: Recursos Humanos

Responsavel Técnico: Joana Costa

Enderego de E-mail: recursoshumanos@cismep.com.br
Telefone: (31) 2571-3026 / (31) 98493-2830
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1.1

1.2

3

ESPECIFICAGOES DA CONTRATAGAO
DISPENSA DE LICITAGAO N° 28/2025 —- PROCESSO LICITATORIO N° 175/2025

DO OBJETO E DA FUNDAMENTAGAO

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de crachas para os
funcionarios do Consoércio ICISMEP, de acordo com as demandas e especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

A presente contratagao se fundamenta no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/21.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O cracha é um objeto de identificagdo pessoal que serve para que o funcionario
possa ser identificado como parte do quadro de funcionarios da Instituicdo. Além
disso, 0 seu uso traz mais seguranga, pois o fato de uma pessoa estar ou nao
portando o cracha garantira o acesso a determinados setores ou ambientes da
ICISMEP. Desse modo, ira evitar que pessoas estranhas, que podem possuir ma
intencao, pratiquem atos contra os seus funcionarios ou contra a propria instituigao.
O uso do cracha de identificagao funcional, ira facilitar também a identificacdo dos
funcionarios no exercicio de sua funcdo em outros Orgdos, Municipios, audiéncias,
reunides, etc. E importante salientar que os colaboradores admitidos no ano de 2025
ainda constam com cracha provisorio.

Sendo assim, visando a padronizagdo e a seguranga, sera necessario a aquisicao
dos crachas de identificacdo para os funcionarios que ainda ndo possuem, e para o
novo PSS que tera em 2026 e também os demais colaboradores que o cracha estiver

em mas condigdes.

DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

O parcelamento da solugao no presente caso nao é recomendavel do ponto de vista

da eficiéncia técnica, haja vista que os servigos sdo complementares entre sim, cuja
divisdo possa impactar na qualidade dos servigos, bem como no gerenciamento e

fiscalizacao.
4 DA JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS
4.1 O quantitativo foi estimado conforme a quantidade atual de colaboradores que nao
possui crachas e os demais cargos a serem preenchidos com o novo PSS referente
ao ano de 2026.
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ADMITIDOS EM 2025 PSS 2026

DEMAIS EM MAS CONDIGOES [ TOTAL

15

40

10 65

5 DAESPECIFICAGAO DO OBJETO:

5.1 A especificagcdo detalhada do objeto encontra-se delimitada a seguir:

COD
SIPLAN

ITEM

UNIDADE

DESCRIGAO

UNIDADE

CORDOES PARA CRACHA -
CORDOES PARA CRACHA
PERSONALIZADO 20MM COM
IMPRESSAO DA LOGOMARCA NAS
DUAS FACES, COM VARIACAO DE +/-
3MM.

5836

UNIDADE

CRACHAS DE IDENTIFICAGAO DE
FUNCIONARIOS EM PVC FORMATO
86MMX54MM PADRAO CARTAO DE
CREDITO, COR 4X4, COM VARIACAO
+/- 3 MM.

5838

UNIDADE

PROTETOR DE CRACHA EM PVC -
PROTETOR DE CRACHA EM PVC
BRANCO LEITOSO Oou
TRANSPARENTE RIGIDO
86MMX54MM, COM VARIACAO +/-
3MM.

5837

UNIDADE

ROLLER CLIPS RETRATIL
PERSONALIZADO - ROLLER CLIPS
RETRATEIS PERSONALIZADO, COM
FORMATO ARREDONDADO,
CONTENDO FIO RETRATIL
POLIESTER, SISTEMA ROLLER.

6 DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

6.1 Dispensado, conforme art. 3, inciso |, e art. 6, I, da Resolugao ICISMEP n° 26/2023,

considerando se tratar de produto usual e de baixa complexidade

3

ﬂ Sede administrativa
il 3 s '."-: I8 ) 'll"i: o ¥

50 oAy i

Ll Tylal

parapdJ MG - CEP 32000000

Hospital ICISMEP 272 Jolas

Assinado por 1 pessoa: JOANA COSTA SANTOS

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://icismep.1ldoc.com.br/verificacao/CF89-7620-74D7-72E9 e informe o c6digo CF89-7620-74D7-72E9

=



2 »ICISMEP

Solugdo em servigos publicos

7 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, que culminara com a selegao da proposta mais vantajosa,
com a apresentagao do menor prego.

7.2 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a
contar da data do orcamento de cotacéao.

8 DAS NORMAS DE EXECUCAO

8.1 Seréo solicitados dois pedidos, os quantitativos serdo informados de acordo com
a necessidade do CONTRATANTE.

8.2 A empresa contratada confeccionara a arte do cracha completo. O Consorcio
Icismep ira enviar a logo.

8.3 A empresa contratada somente podera confeccionar os itens solicitados, apds o
Consoércio ICISMEP aprovar a arte e a confecgao.

8.4  Alicitante tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis apoés emissao da autorizagao
de fornecimento emitida pela Gestdo de RH do Consoércio Icismep para
elaboracgao e envio para aprovacgao da arte do cracha, dos corddes e do roller.

8.5  Os produtos deverao ser entregues em até 20 (vinte) dias Uteis apés aceitagcéo
da arte por parte do setor de Gestao de Pessoas.

8.6 O Consodrcio Icismep ira enviar as fotos e os dados pessoais dos colaboradores
para a parte de tras dos chachas.

8.7  Os produtos deverao atender aos dispositivos da Lei n° 8.078/90 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e as demais legislagao pertinentes.

8.8  Os produtos serdo objeto de recebimento provisério e definitivo, nos termos do
art. 140 da Lei 14.133 de 2021.

8.9 O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagao. A critério da
Contratante, os produtos fornecidos serdo submetidos a verificacdo. Cabe a
Contratada a substituicdo dos produtos que vierem a ser recusados, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da solicitagéo.

8.10 A Contratante podera se recusar a receber os produtos, caso estes estejam em
desacordo com a proposta apresentada pela Contratada, fato que sera
devidamente caracterizado e comunicado a empresa, sem que a esta caiba direito
de indenizagao.
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9.1

9.2

9.3

10

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

Os recebimentos provisorio e definitivo ficardo a cargo do Consércio, em
conformidade com o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, peloresponsavel por
seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do
servico/material com as exigéncias, e definitivamente por servidor ou comisséo
designada por autoridade competente.

Os produtos deverao ser entregues conforme solicitagdo em até 20 (vinte) dias uteis
ap6s aceitacdo da arte por parte do setor de Gestdo de Pessoas do
CONTRATANTE:

9.3.1 ICISMEP: Sede administrativa, localizada na Rua das Orquideas, n° 489,
Bairro Flor de Minas, Sao Joaquim de Bicas/MG, CEP: 32-920-000.

9.3.2 O frete € responsabilidade da empresa contratada, serdo dois pedidos
sendo o primeiro com todos os itens corddes, protetor, roller clips e 20
crachas de identificacdo. O segundo pedido sera os demais crachas de
identificagdo 45 unidades.

DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

O acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos serdo realizados pelo
responsavel designado pelo Consoércio, para analise da qualidade e verificacao de
sua conformidade em relagao as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

O responsavel designado atestara no documento fiscal correspondente a prestagao
do servigo/entrega dos produtos nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestagao
requisito para a liberagdo dos pagamentos ao fornecedor.

Os produtos deverdo ser novos e entregues devidamente embalados,
acondicionados e transportados com seguranca e sob a responsabilidade da
empresa detentora dos precos registrados, no local indicado pelo 6rgao solicitante,
que recusara o recebimento se o objeto for entregue em desconformidade com esta
previsao.

O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestacao referida
anteriormente.

No caso de defeitos ou imperfeicbes nos servigos/produtos, os mesmos serao
recusados, cabendo a fornecedora substitui-los por outros com as mesmas
caracteristicas exigidas neste termo, no prazo a ser determinado pelo 6rgao
solicitante.
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11

12

12.1

13

13.1

13.2

13.3

DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto sera efetuado pelo
contratante apos a comprovagéo da entrega do objeto nas condi¢cbes exigidas,
mediante atestacdo do responsavel e apresentacdo dos documentos fiscais
atualizados, no prazo de até 30 (trinta) dias.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com
as exigéncias legais contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

Identificada pelo contratante qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, devera
devolvé-la a contratada para que sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo que
0 prazo estipulado acima sera contado somente a partir da reapresentagao do
documento desde que devidamente sanado o vicio.

Os pagamentos devidos pelo contratante serdo efetuados por meio de depdsito ou
transferéncia eletrbnica em conta bancaria a ser informada pela contratada,
preferencialmente do Banco do Brasil, ou, eventualmente, por outra forma que vier
a ser convencionada entre as partes, vedando-se o pagamento por meio de boleto
bancario.

Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a contratada dara
ao contratante plena, geral e irretratavel, quitagao dos valores nela discriminados,
para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo do contrato sera 12 (doze) meses nos termos do art. 105 da Lei n°
14.133/21, contados da data de sua assinatura.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e das Leis pertinentes, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o Consorcio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
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13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10

13.11

13.12

13.13

13.14

O Consorcio podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Consoércio podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢bes aplicaveis, dentre
outros.

A execucéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacgao contratual.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
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13.15

13.16

13.17

13.18

13.19

13.20

13.21

13.22

13.23

as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcéo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagao de sancgoes.

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogagao contratual.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagado dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do
servico para representa-lo na execugao do contrato.
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14 DA DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

14.1  As despesas decorrentes desta contratagao correrao por contada(s) dotagcao(oes)
orcamentaria(as) indicadas pelo setor contabil do Consorcio.

15 DAS CONDIGOES GERAIS

15.1 O Consoércio ICISMEP reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer
servico/produto em desacordo com o previsto no Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto.

Sao Joaquim de Bicas/MG, 03 de dezembro de 2025.

Joana Costa Santos
Recursos Humanos — ICISMEP

Marcilene Rosa Souza Vaz de Resende
Diretora de Administragao e Gestao — ICISMEP
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