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Solugdo em servigos publicos

O Consorcio Instituicdo de Cooperacao Intermunicipal do Médio Paraopeba —
ICISMEP torna publico a quem possa interessar que estara recebendo cotagdes
para contratacdo direta do objeto mencionado a seguir.

OBJETO Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
técnicos de capacitacao e auditoria, incluindo estudos preliminares da
demanda, planejamento estratégico, andalises de dados e
documentos, desenvolvimento de manuais, desenhos de modelos,
fluxos, planos de andlise, relatérios e assessoramento de pessoal
para conclusdo de conformidade e estruturacao interna, visando a
instituicdo de melhores praticas de fiscalizacao e prestacéo de contas,
conforme condigbes e normas previstas .

Deverdo ser observados 0s seguintes quesitos para o fornecimento de cotacao:

A proposta devera conter:

1) Marca dos itens a serem fornecidos, no caso de aquisi¢des;
2) Razao Social;

3) CNPJ;

4) Endereco;

5) Nome do representante legal ou procurador;

6) Contatos (e-mail e telefone);

7) Ser emitida, preferencialmente, em papel timbrado.

Informacgdes

1) O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto considerard cronograma de
planejamento apresentado e aprovado pela Diretoria de Controle e Finangas, ndo podendo
ocorrer em prazo superior a 30 dias do aceite da prestacéo.

2) Sera de inteira responsabilidade da empresa a prestacdo dos servicos em acordo com as
condi¢cBes impostas, ja inclusos todas as despesas com transportes, fretes, impostos e servicos
(caso seja necessario), ferramentas para a devida prestacao que incidam sobre o mesmo.

Setor requisitante: Auditoria

Responsavel Técnico: Ana Carolina de Souza Almeida
Endereco de E-mail: ana.carolina@cismep.com.br
Telefone: (31) 2571-3026 / (31) 99323 0046
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ESPECIFICACOES DA CONTRATACAO
DISPENSA DE LICITACAO

1 DO OBJETO E DA FUNDAMENTACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacado de servigos técnicos de capacitagdo
e auditoria, incluindo estudos preliminares da demanda, planejamento estratégico, analises
de dados e documentos, desenvolvimento de manuais, desenhos de modelos, fluxos,

planos de analise,

relatérios e assessoramento de pessoal para conclusdo de

conformidade e estruturacdo interna, visando a instituicdo de melhores praticas de
fiscalizacdo e prestagéo de contas, conforme condi¢gdes e normas previstas no Termo de

Referéncia.

2 DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

2.1 A especificacdo detalhada do objeto encontra-se delimitada a seguir:

ITEM UNIDADE

DESCRICAO

1 Servigo

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
técnicos de capacitacdo e auditoria, incluindo estudos preliminares da
demanda, planejamento estratégico, analises de dados e documentos,
desenvolvimento de manuais, desenhos de modelos, fluxos, planos de
analise, relatérios e assessoramento de pessoal para conclusdo de
conformidade e estruturagdo interna, visando a instituicdo de melhores
praticas de fiscalizacdo e prestagdo de contas

Contratos de Programa objeto de analise:

CEM: 08-006/2021 / 01-006/2022 / 10-017/2023
PSF: 05-017/2021 / 01-005/2022 / 11-002/2023
CAPS: 03-003/2023

3 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, que culminara com a sele¢éo da proposta mais vantajosa, com a apresentacao

do menor preco.

3.2 Os critérios de habilitacédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

3.3 Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica em nome da
empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado,
comprovando que a mesma executa (ou) satisfatoriamente prestacdo de servico igual ou
similar ao objeto da presente demanda.
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3.4

3.5

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

O prestador devera apresentar proposta de solu¢éo ao objeto e seus termos, que sera
avaliada pela Diretoria de Controle e Financas.

O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da
data de abertura das Propostas de Precos.

DAS NORMAS DE EXECUCAO
A empresa contratada devera, em resumo:

4.1.1 Executar analises de amostras de dados e documentos que os forem disponibilizados
para verificacdo de ocorréncias frente as normativas e imposi¢cbes contratuais
relacionadas;

4.1.2 Emitir relatério ou parecer com a exposicdo de possiveis inconformidades,
fragilidades ou pontos de ajuste, com devidas recomendac¢fes para aprimoramento de
métodos e fluxos adotados pelo Consoércio;

4.1.3 Promover o assessoramento e treinamento da equipe interna auxiliar designada, de
forma a habilitd-la a dar seguimento na estratégia de fiscalizacao pensada pelo Consorcio
por meio de mecanismos formais produzidos e aplicados;

4.1.4 Assegurar a capacitacdo da equipe do Consorcio disponibilizada para auxiliar o
processo de andlise conjunta;

4.1.5 Estudar, estruturar e formalizar instru¢des de boas praticas e fluxos de analises ao
setor interno de Auditoria;

4.1.6 Desenvolver instrumentos auxiliares e assessorar as atividades dos analistas
envolvidos para que as atividades concernentes sejam devidamente transmitidas e passem
a ser aplicaveis em outros instrumentos ou processos internos.

A verificagdo deve considerar as disposi¢fes expostas nos Contratos de Programa n° 08-
006/2021, 01-006/2022 (CEM), 10-017/2023, 05-017/2021, 01-005/2022, 11-002/2023
(PSF) e 03-003/2023 (CAPS), que serao disponibilizados para fins de pesquisa de precos,
e as normativas técnicas e legais correlacionadas e aplicaveis.

A empresa contratada deve garantir o sigilo em relacéo a todas as informacdes, dados e
documentos acessados, se limitando a emitir julgamentos técnicos apenas e diretamente
a contratante.

Todo e qualquer documento produzido deve ser considerado de titularidade do Consorcio,
ndo sendo passivel a contratada qualquer exigéncia legal pelo estudo, producédo ou
desenvolvimento dos tais, ja que parte indissociavel do escopo do servigo contratado.

Do processo de anélise

4.5.1 A auditoria deve buscar, além de outros elementos inerentes a comprovacdo da
adequada prestacdo dos servigos:
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4.5.1.1 A devida demonstracédo de todas as despesas relacionadas a prestacdo de
servicos de saude;

45.1.2A existéncia de comprovantes de pagamentos devidamente emitidos e
registrados;

45.1.3A apresentacdo de relatérios de execucdo de servicos anexados a
documentacéao;

4.5.1.4 A idoneidade da documentacdo para fornecer uma imagem clara e precisa
dos servicos prestados;

4.5.1.5 O cumprimento dos requisitos formais necessérios para validade documental;

4.5.1.6 A compatibilidade dos precos praticados com o mercado, comprovada através
de pesquisas ou cotacgoes;

4.5.1.7 A confirmacéo da prestacdo dos servigos pelos responséaveis por atesta-los;

4.5.1.8 A conformidade da qualidade dos servicos prestados com as normas
regulatérias estabelecidas para a area da saude. Para tanto, a auditoria sera
conduzida por profissional (ais) devidamente habilitado (s) e especializado (s) em
prestagdo de contas e/ou em gestdo de servicos de saude, com experiéncia
comprovada neste tipo de atividade.

4.5.1.9 0 processo ainda deve incluir a elaboracéo de um relatério final detalhado,
contendo todas as constatacfes, analises e recomendacdes pertinentes ao escopo
do trabalho, visando subsidiar a tomada de deciséo e aprimoramento dos processos
de gestao de contratos e prestacdo de servicos de saude.

4.5.2 Dos parametros do servi¢o de analise e julgamento de dados

4.5.2.1 0 servico a ser realizado deve, em resumo, apurar quanto ao cumprimento
das obrigacdes instituidas nos Contratos de Programa relacionados acima, firmados
pelo Consércio ICISMEP com o municipio de Bardo de Cocais, de modo que seja
possivel aferir a conformidade da execugcdo dos servicos e a propiciar o
aprimoramento dos procedimentos de fiscalizacdo e acompanhamento internos.

4.5.2.2 A auditoria deverd partir das disposi¢cdes contratuais para que, mediante 0s
métodos de andlises conhecidos e legalmente constituidos, haja conclusao relativa
a assertividade das condutas, parametros e procedimentos instituidos e adotados,
para que ao final seja possivel compilar demonstragées substanciais que fundamente
e evidencie a regularidade da prestacdo e contraprestacdo, com os devidos
levantamentos de achados, possiveis inconformidades e recomendacgfes técnicas
correlacionadas.
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4.5.2.3 0 servigo deve ser executado dentro do melhor padrdo e em conformidade
com as normativas que cercam a Administracdo Publica, que impde ao prestador,
dentre outras responsabilidades, a obrigacdo de manter o sigilo dos dados tratados
e das informacdes obtidas.

4.5.2.4 O prestador dos servigcos deve garantir um procedimento independente, com
a andlise apurada de todos os dados que envolvem a prestacdo de servico objeto
dos contratos elencados em item anterior e disponibilizar a Contratante a exposi¢ao
adequada e pormenorizada dos achados e possiveis reflexos e recomendactes
cabiveis.

4.5.2.5 0 relatério de auditoria a ser entregue ao final da prestacéo de servicos (até
0 quinto dia util apdés o fim das andlises documentais), deve conter 0s seguintes
anexos:

o Relagéo dos valores financeiros repassados, com indicacdo da Fonte de
Recursos;

o Demonstrativo de Despesas;

o Demonstrativo de Folha de Pagamento;

e Demonstrativo de Contratacdo de Pessoa Juridica;

e Balancete Financeiro;

¢ Extrato Bancério de Conta Corrente e Aplicacdes Financeiras dos recursos
recebidos;

¢ Relatério Consolidado da Producéo Contratada X Producéo Realizada;

¢ Relatério Consolidado do alcance das metas de qualidade (Indicadores);

¢ Relatdrio consolidado da verba de provisionamento.

4.5.2.6 0 relatério, por sua vez, deve apresentar informacbes detalhadas,
especialmente sobre:

¢ Relagdo com identificacdo dos atendimentos realizados, devidamente
segmentados pela sua natureza;

e Estatisticas de 6bitos;

¢ Interacdo com a rede publica de atencdo a salde e com 0s complexos
reguladores, estadual e municipal, especialmente quanto aos problemas
envolvendo remocéo e transferéncia de usuarios;

e Acdes de educacdo permanente em saude;

¢ Relatérios das comissdes hospitalares obrigatérias;

e Folha de pagamento de salarios, em que constem 0S pagamentos aos
profissionais estabelecidos no Anexo, apdlices de seguro contra acidentes,
acidentes de trabalho e comprovantes de quitacdo de suas obrigactes
trabalhistas e previdenciarias relativas aos empregados que prestam ou
prestaram servigos no ambito do Contrato de Gestao.

e Relatério trimestral da producdo da ouvidoria, contendo as demandas
acolhidas no periodo e as medidas de melhorias diante das solicitacdes,
reclamacdes, denuncias e sugestoes.
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¢ Identificacdo dos documentos e informacdes previstos, de forma a permitir
sua integracdo em bancos de dados, em base eletrbnica.

e Instrumentos de convengdo trabalhista, devidamente registrado no
Ministério do Trabalho e Emprego, bem como sua adesédo e efetivo
cumprimento desta convencao, na forma da lei.

e Além dos seguintes itens: Estatisticas mensais dos atendimentos; Relagéo
dos servicos oferecidos; Informacdes de contato (telefone, endereco de correio
eletrbnico, formulario eletrénico, endereco de correspondéncia) para
recebimento de reclamacgdes, sugestbes e esclarecimento de duvidas dos
usuarios.

4.6 Dos modelos de relatérios gerenciais

4.6.1 Devem ser constituidos modelos de relatorios gerenciais visando oferecer
conformidade em prestag6es de contas futuras, incluindo:

4.6.1.1 Relatorios de custos por niveis de responsabilidade (centrais de custos);

4.6.1.2 Relatorios analiticos dos custos dos servigos por centros de custo;

4.6.1.3 Orientagbes especializadas a equipe referentes & gestdo e analise das
informagBes gerenciais de custos utilizando-se das informagfes disponiveis nos
aplicativos de gestao existentes nas Unidades evitando a necessidade de retrabalho
de informagoes.

4.6.2 Além disso, devera ser proposto um aperfeicoamento do escopo dos indicadores
operacionais e de custos visando:

4.6.2.1 Ampliar as possibilidades de utilizagdo das informacdes gerenciais para a
gestdo interna das Unidades;

4.6.2.2 Consolidar indicadores operacionais e de custos utilizados para avaliar o
desempenho das Unidades em relacdo as demonstracdes de “melhores praticas e
benchmarking” disponiveis a partir da estruturacdo de um banco de indicadores da
saude, os quais contemplaram também, andlises especializadas pertinentes ao nivel
de complexidade assistencial das Unidades.

4.6.3 A aplicacdo do modelo de gerenciamento devera:
4.6.3.1 Gerar informacdes individualizadas por Unidade, ao nivel dos centros de
custos, produtos e servigcos, permitindo a analise comparativa das mesmas e 0
acompanhamento continuo das operacoes;
4.6.3.2 Preparagdo de informacdes consolidadas e comparativas, permitindo a

avaliacdo, acompanhamento e controle de cada Unidade, como também o
estabelecimento de indicadores de desempenho;
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4.6.3.3 Estabelecer e consolidar um conjunto de indicadores de desempenho das
acles de assisténcia a saude;

4.6.3.4  Servir de instrumento de gestao e correspondente melhoria da eficicia na
alocacao dos recursos humanos e materiais;

4.6.3.5 Permitir a geracao de relatorios gerenciais de custos das atividades e, em
decorréncia, disseminar a participacdo de todos os gestores internos na avaliagéo e
andlise dos custos sob as suas responsabilidades.

4.7 Do aperfeicoamento e estruturacao interna

4.7.1 A prestacgao inclui a formatacdo de Programa de Auditoria e Capacitacéo Interna com
0 intuito de permitir o acompanhamento, gestdo de recursos, criacdo ou reajuste de
procedimentos existentes e auxiliar na capacitacdo das equipes responsaveis pela gestéao,
preparacdo de documentacao, e confeccéo de prestacdo de contas.

4.7.2 Com o fim de dar sequéncia aos trabalhos e manter o padrdo de qualidade das
fiscalizacbes e prestacdo de contas, a contratada devera garantir ao Consércio que a
execugdo das andlises ocorra, de forma partilhada, com o acompanhamento da equipe
interna, de forma que haja, além de treinamento tedrico e formal, o aperfeicoamento préatico
por meio de instru¢cdes em tempo real e diante de ocorréncias reais.

4.7.3 Todo o conteldo relacionado a estruturacdo do setor de Auditoria, andlises,
planejamento e desenvolvimento de manuais, criagdo de métodos e fluxos conforme as
ocorréncias, ou outros que vierem a ser produzidos com o fim de atender o objeto proposto,
devera ser considerado de titularidade total do Consorcio, de forma que seja possivel a sua
aplicacéo e/ou reproducao.

4.7.4 A empresa devera disponibilizar profissionais capacitados a executar analises e
julgamento de dados e informagfes, bem como promover conhecimento e aperfeicoamento
a equipe interna designada pela Diretoria.

4.7.5 A prestadora é responsavel por garantir Manual de Auditoria claro e com as
referéncias de fundamentacdo adequada, definindo melhores praticas, fluxos e
metodologias de andlise aplicaveis no ambito das atividades desenvolvidas pelo
Consorcio.

4.7.6 O servico deve incluir todas as despesas relacionadas para que haja a
disponibilizacdo de subsidios ao Consorcio para adog¢do de boas praticas de auditoria e
prestacdo de contas, incluindo a formalizacdo de manuais, oferta de treinamentos
especificos, acompanhamento pratico, revisdo de metodologias de andlises e fiscalizagéo,
entre outros.

4.7.6.1 Os temas abordados devem permitir ao Consorcio a ado¢édo de medidas de
saneamento e aperfeicoamento.
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4.8

4.9

4.10

5.1

5.2

5.3

4.7.7 A prestadora deve criar, desenvolver, aplicar, treinar e acompanhar os trabalhos para
gque ao findar as andlises e o consequente julgamento técnico quanto ao objeto de auditoria
proposto, o Consorcio tenha estrutura, capacitacdo e modelos de processos de trabalho
formais e suficientes para aplicar em outros projetos internos.

Das condicdes de realizagcdo

4.8.1 A auditoria deve ser realizada em conformidade com as melhores préaticas e normas
técnicas aplicaveis, levando em consideracdo o0s principios de imparcialidade,
competéncia, responsabilidade profissional e confidencialidade.

Dos prazos e cronograma

4.9.1 A auditoria dos contratos apresentados deve ser conduzida no periodo de 4 meses,
com inicio previsto para o primeiro dia do més subsequente & contratacdo da equipe.
Durante este prazo, poderéo ser realizadas analises documentais, visitas in loco e reuniées
com 0s responsaveis pela prestacao dos servicos.

O relatdrio final da auditoria deve ser entregue em até 5 dias Uteis apds o término do
periodo de auditoria. Este cronograma podera ser ajustado em fungcédo das necessidades
identificadas durante a execuc¢éo dos servicos

DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

Os recebimentos provisério e definitivo ficardo a cargo do Consorcio, em conformidade
com o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
servico/material com as exigéncias, e definitivamente por servidor ou comissdo designada
por autoridade competente.

Os servigos deverdo ser plenamente executados e finalizados em até 04 (quatro) meses
apo6s emissao da Autorizacdo de Fornecimento, prazo que podera ser prorrogado mediante
autorizacgao da Diretoria de Controle e Finangas.

5.3.1 O relatério final da auditoria deve ser entregue em até 5 dias Uteis apds o término do
periodo de auditoria. Este cronograma podera ser ajustado em funcédo das necessidades
identificadas durante a execuc¢é&o dos servicos.

5.3.2 Os servigos poderdo ser prestados em formato hibrido, de forma que as andlises,
pesquisas e testes de auditoria possam ser realizados na prépria estrutura da contratada.

5.3.3 As atividades que carecem de acompanhamento, ou aquelas ligadas ao
aperfeicoamento da equipe interna, instrucdo e treinamento deverdo ser prestadas de
forma presencial, salvo os casos em que houver evidente melhor aproveitamento de forma
remota, devidamente admitidos pela Diretoria requisitante.
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5.4 O prestador devera apresentar cronograma de planejamento das atividades, que devera
ser aprovado pela Diretoria de Controle e Financas.

6 DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

6.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos serdo realizados pelo responséavel
designado pelo Consoércio, para analise da qualidade e verificacdo de sua conformidade
em relacdo as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

6.2 O responsavel designado atestard no documento fiscal correspondente a prestacao do
servico nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberagdo dos
pagamentos ao fornecedor.

6.3 O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestacdo referida
anteriormente.

6.4 No caso de defeitos ou imperfeicdes nos servi¢cos, 0s mesmos serdo recusados, cabendo
a contratada substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas neste termo,
no prazo a ser determinado pelo 6rgdo solicitante.

7 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto considerara cronograma de
planejamento apresentado e aprovado pela Diretoria de Controle e Finangas, ndo podendo
ocorrer em prazo superior a 30 dias do aceite da prestacéo.

7.2 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

7.3 Identificada pelo contratante qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, devera devolvé-la
a contratada para que sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo que o prazo estipulado
acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento desde que
devidamente sanado o vicio.

7.4 Os pagamentos devidos pelo contratante serdo efetuados por meio de depdsito ou
transferéncia eletrbnica em conta bancaria a ser informada pela contratada,
preferencialmente do Banco do Brasil, ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes, vedando-se o pagamento por meio de boleto bancario.

7.5 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a contratada dard ao
contratante plena, geral e irretratavel, quitacdo dos valores nela discriminados, para nada
mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

8 DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

8.1 O prazo do contrato sera de 06 (seis) meses, nos termos do art. 106 da Lei n° 14.133/21,

contados da data de sua assinatura.
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8.2

8.3

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

O Consorcio deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutencao.

Os precos poderao ser reajustados com base no indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) ou outro que vier a substitui-lo, observado o intervalo ndo inferior a 12 (doze) meses
contados do orcamento apresentado.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e das Leis pertinentes, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o Consoércio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

O Consorcio podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Consoércio podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigag6es contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancg0Oes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessério
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
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9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

9.20

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcao do contrato contendo todos os registros formais da execucédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢oes.

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
prorrogacao contratual.
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9.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

9.22 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

9.23 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local do servigo para
representé-lo na execucédo do contrato.

10 DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

10.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta das dotacdes
or¢camentarias indicadas pelo setor contabil.

11 DAS CONDICOES GERAIS

11.1 O Consorcio ICISMEP reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer
servico/produto em desacordo com o previsto no Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto.

S&o Joaquim de Bicas/MG, 28 de junho de 2024.
Ana Carolina de Souza Almeida
Auditoria — ICISMEP
Lidiane Monteiro Coelho Friche
Diretor(a) de Controle e Financas — ICISMEP
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